
 
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลลำพะยา 
เรื่อง การลดขั้นตอน ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

ประจำปีงบประมาณ   2568 
....................................................... 

 

เพื่อให้เกิดความรวดเร็วและอำนวยความสะดวกในการให้บริการแก่ประชาชนและเพื่อให้
สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารจัดการที่ดี    พ.ศ. 2546  หมวด 5   การ
ลดขั้นตอนการปฏิบัติงานในการพิจารณา  การสั่ง  การอนุญาต  การอนุมัติ  หรือการปฏิบัติราชการหรือการ
ดำเนินการใด ๆ  โดยการลดขั้นตอนการให้บริการประชาชน ตามกระบวนการต่าง ๆ นั้น 
 

  องค์การบร ิหารส ่วนตำบลลำพะยา   จ ึงได ้สร ุปกระบวนงานบริการตามภารก ิจที่
กระทรวงมหาดไทยได้แนะนำให้ลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื ่อประชาชน   (ตามเอกสารแนบท้าย
ประกาศนี)้ 
 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
  
   ประกาศ  ณ วันที่   3    กุมภาพันธ์   พ.ศ. 2568 
 

 

    
 

 

 
        

     (นายทนง   ไหมเหลือง) 
                          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลำพะยา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สรุปกระบวนงานบริการตามภารกิจ 
ที่ลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

ขององค์การบริหารส่วนตำบลลำพะยา  อำเภอเมืองยะลา   จังหวัดยะลา  
 

ที ่ กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิมที่
เคยให้บริการ/

ราย 

ระยะเวลา 
ที่ปรับลด/ราย 

หมายเหตุ 

 สำนักปลัด    
1. รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ร้องเรียน 3 วัน คงเดิม  
2 ขอข้อมูลข่าวสาร ตาม พรบ. ขอข้อมูลข่าวสาร พ.ศ.2540 30 นาที ลดเหลือ 20 

นาท ี
 

3 ช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย ทันที คงเดิม  
4 สนับสนุนน้ำอุปโภค บริโภค 1 วัน คงเดิม  
5 ออกหนังสือรับรอง 2 วัน ลดเหลือ 1 วัน  
6 การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 30วัน ลดเหลือ 20วัน ผู้ยื่นเตรียม

เอกสาร
เรียบร้อย 

7 การขออนุญาตประกอบกิจกรรมที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
  การขออนุญาตประกอบกิจการ 
  การขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต 

 
30  วัน 
30  วัน 

 
ลดเหลือ20 วัน 
ลดเหลือ20 วัน 

ผู้ยื่นเตรียม
เอกสาร
เรียบร้อย 

8 การขออนุญาตจัดดั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสะสม
อาหาร 

30 วัน ลดเหลือ20 วัน ผู้ยื่นเตรียม
เอกสาร
เรียบร้อย 

9 การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในหรือทางสาธารณะ 8 วัน ลดเหลือ  5 วัน ผู้ยื่นเตรียม
เอกสาร
เรียบร้อย 

               กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม    
10 การรับสมัครเด็กเข้าเรียน  ศพด. 5 นาที ลดเหลือ3 นาที  

 กองคลัง    
11 

 
 

12 

จัดเก็บภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 ยื่นแบบประเมินภาษี (ภ.ด.ส.6) 
 เสียภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.11) 
จัดเก็บภาษปี้าย 
  ยื่นแบบ/ประเมินภาษี 
  เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

 
15  นาท ี
15  นาท ี

 
8  นาที 
8  นาที 

 
ลดเหลือ 10นาที 
ลดเหลือ 10นาท ี
 
ลดเหลือ 7 นาท ี
ลดเหลือ 7 นาท ี

 
 

 
 
 

ผู้ยื่นเตรียม
เอกสาร
เรียบร้อย 

 



 
ที ่ กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิมที่เคย

ให้บริการ/ราย 
ระยะเวลา 

ที่ปรับลด/ราย 
หมายเหตุ 

13 ค่าสาธารณูปโภค 
- ค่าน้ำประปา 

 

 
10 นาท ี

 

 
ลดเหลือ 5  นาที 

 

ผู้ยื่นเตรียม
เอกสาร
เรียบร้อย 

14 ออกค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ         5  นาท ี ลดเหลือ 3 นาที ผู้ยื่นเตรียม
เอกสาร
เรียบร้อย 

15 จัดเก็บขยะมูลฝอย         5 นาที ลดเหลือ 3 นาที ผู้ยื่นเตรียม
เอกสาร
เรียบร้อย 

16 ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
กรณีท่ัวไป 

- ขั้นตอนการตรวจเอกสาร / พื้นที่ก่อสร้าง 
- ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 

 

 
 

10 วัน 
 10 วัน 

 

 
 

ลดเหลือ 7 วัน 
ลดเหลือ 7 วัน 

 
 

ผู้ยื่นเตรียม
เอกสาร
เรียบร้อย 

17 ขออนุญาตขุดดิน  - ถมดิน 10 วัน ลดเหลือ 7 วัน ผู้ยื่นเตรียม
เอกสาร
เรียบร้อย 

 กองสวัสดิการสังคม    
18. รับลงทะเบียนผู้สูงอายุ 7 นาที ลดเหลือ 5 นาที ผู้ยื่นเตรียม

เอกสาร
เรียบร้อย 

19 รับลงทะเบียนผู้พิการ 7 นาที ลดเหลือ 5  นาที ผู้ยื่นเตรียม
เอกสาร
เรียบร้อย 

20 รับลงทะเบียนเด็กแรกเกิด 7  นาที ลดเหลือ 5  นาที ผู้ยื่นเตรียม
เอกสาร
เรียบร้อย 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



 

 
 

 

 


